
West Patent Elementary School 
Common Courtesies 

Courtesy: Polite behavior and good manners 

Manners:  The way one behaves 

These are the common courtesies we expect at West Patent: 

Say “Please, thank you, and excuse me.”  
 Instead of saying “Move!” say “Excuse me.”

 Instead of saying “What?” say ‘Excuse me?” or “Pardon?”

Give or return a greeting. 
 If you see an adult in the hall, share a smile or a greeting.
 Return an adult’s greeting.

Look at the person who is talking to you or with whom you 

are talking. 

Say “May I?” instead of “Can I?” 

Hold the door open for others.  

Pick up papers, pencils, etc… off the floor. 

Clean up after yourself. 

Push in your chair when leaving your seat. 

Learn the art of conversation.   
 Listen to others while they speak.
 Wait for your turn to speak.

Be considerate. 
 Cover your nose and mouth when you sneeze.
 Cover your mouth with your upper arm when you cough.

 Yawn quietly and cover your mouth.
 Apologize if you bump into someone.
 Serve others first, yourself last.
 Be punctual. Don’t keep others waiting.

 Use good table manners.
 Hats off when entering the building! 



Esta es la cortesía general que esperamos en West Patent: 

Di  “Por favor, gracias, y perdón / permiso”.    
 En lugar de decir “Muévete”, di “Permiso”

 En lugar de decir “Qué”, di “Disculpe” o “Perdón”

Saluda o devuelve el saludo. 
 Si ves un adulto en el pasillo, comparte una sonrisa o un saludo.

 Devuelve el saludo de un adulto.

Mira a la persona que te está hablando o con quien hablas. 

Di “Podría, Puedo” en lugar de “Quiero”.  

Mantén la puerta abierta para otros.   

Recoge los papeles, lápices, etc. del piso.  

Limpia el lugar que estás dejando.  

Pone la silla en su lugar cuando dejes tu asiento.  

Aprende el arte de conversar.   
 Escucha a otros mientras hablan.
 Espera tu turno para hablar.

Sé considerado/a. 
 Cubre tu nariz y boca cuando estornudas.
 Cubre tu boca con la parte superior del brazo cuando toces.

 Bosteza suavemente y cubre tu boca cuando lo hagas.

 Pide disculpas si te tropiezas con alguien.

 Atiende a otros primero, y luego a ti mismo.

 Sé puntual. No hagas esperar a los otros.

 Usa buenos modales.

 ¡Quítate el sombrero cuando entres al edificio de la escuela! 

Escuela Primaria West Patent Cortesía 
en General 

Cortesía: Comportamiento amable y Buenos 
modales 

Modales:  la forma en que uso de comporta 

Ser amable cada día. 
Es el estilo de West Patent. 
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